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ARI 3

ASSESSORIA DE RELAGOES INTERNACIONAIS

A Assessoria de Rela¢Bes Internacionais (ARI), 6rgao da Secretaria de
Planejamento e Desenvolvimento Institucional (SEPLAN), desenvolve,
orienta e promove a politica de internacionalizacdo da Universidade.

A ARl sera o seu contato com a PUC Minas durante todas as etapas do seu
intercambio: antes, durante e apds seu o retorno. Entre em contato
conosco sempre que tiver quaisquer duvidas ou precisar de qualquer
ajuda.

Manteremos vocé sempre informado(a), e daremos todas as instrugdes que
VOCE precisa para realizar seu intercambio. Nossa principal forma de
contato é via e-mail. Por isso, a partir de agora, sempre acompanhe seu e-
mail (incluindo a caixa de spam).

ATENDIMENTO

De 22 a2 6° feira
das 8h as 17h

O escritdrio da ARI se encontra no 6° andar do
prédio 43.

(31) 3319-4394 ou (31) 3319-4134

seplansuporteri@pucminas.br



FUI APROVADO/A PARA O INTERCAMBIO.
0 QUE FAZER AGORA?

Primeiramente, leia todas as instru¢oes deste guia com muita atencao.

Por favor, pedimos que NAO entre em contato com a universidade estrangeira
por enquanto. Todas as informacdes necessarias serdo enviadas pela ARI.

DESISTENCIA: Caso ndo possa, ou ndo queira realizar o intercambio, envie um
e-mail para seplansuporteri@pucminas.br até o dia 20/03/2024 comunicando a
sua decisdo. Desisténcias informadas até essa data ndo sofrerdo nenhuma
penalidade.

0

PASS

A primeira coisa que vocé deve providenciar é o seu passaporte, caso ainda nao
possua. Esse documento é fundamental para o seu intercambio e precisaremos
dele o mais rapido possivel.

Ele precisa estar valido durante todo o periodo do seu intercambio. Por isso,
se vocé ja possui um passaporte, verifique a validade para saber se sera
necessario renovar o documento.

e Como solicitar o passaporte?

Acesse o link a seguir e obtenha todas as informacGes necessarias para obter
esse documento: https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-passaporte-
comume-para-brasileiro

Caso ndo possua o passaporte e ja realizou a solicitacdo, nos envie o
comprovante para darmos continuidade ao processo.


https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-passaporte-comum-para-brasileiro
https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-passaporte-comum-para-brasileiro

Providencie todos os documentos necessarios (listados no checklist acima) e
guarde-os em seu computador, ou outro local de facil acesso. Esses documentos
deverao ser providenciados o quanto antes, pois podem ser solicitados a

qualquer momento.

Envie os seguintes documentos para a ARIl, através do e-mail:
seplansuporteri@pucminas.br, em formato PDF, nas datas estabelecidas abaixo:

D

PASSPORT

Declara¢do de matricula Termo de ciéncia e Copia do passaporte **
atual (1° semestre 2024) compromisso* P P P

Emitida pelo SGA em: emissdo Clique aqui para baixar

de documentos > declaragao de

matricula.
*A Assinatura deve ser obrigatoriamente digitalizada (emitida pelo gov.br ou DocuSign, ndo sera

aceito o nome digitado ou manuscrito).
**(Lembre-se: Caso ainda ndo possua passaporte, favor providenciar o documento_ o quanto antes

e enviar o comprovante da solicitacdao para ARI).

Alunos aprovados para o 2° semestre de 2024:

Alunos aprovados para o 1° semestre de 2025: KRR R0} [ Lip2: R

Favor respeitar as datas estabelecidas e nao enviar os documentos nem antes,
nem depois do periodo determinado.



http://www1.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20210205145543.doc
http://www1.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20210204182123.pdf
http://www1.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20230303094100.pdf
http://www1.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20230303094100.pdf
http://www1.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20230303094100.pdf
http://www1.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20210205145543.doc
http://portal.pucminas.br/imagedb/documento/DOC_DSC_NOME_ARQUI20240308163228.doc

PROXIMOS PASS0S

FASE 2 - NOMEACAO

alunos(as)

A ARl ird nomear os(as)

aprovados(as) para a universidade estrangeira
APOS receber a documentagao. Esse processo
é feito de acordo com os calendarios de cada

FASE 1- DOCUMENTAGAD

Alunos(as) aprovados(as) entregam o0s
documentos necessarios a ARI, por e-mail,

nas datas estabelecidas.

0
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universidade parceira. Assim, alguns alunos do

mesmo pais serdo nomeados antes que outros.
Nao se preocupe! Tudo depende da data

estipulada pelas universidades estrangeiras.

h\
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FASE 3 - APLICACAO

A universidade estrangeira solicitara o
preenchimento de formularios e o envio
de uma série de documentos. E nessa fase

que vocé escolherd as matérias que ird
cursar durante o intercambio (learning
agreement). Avisaremos vocé quando

essa fase comecar, ndao se preocupe. Para
os(as) alunos(as) que viajarao em 2025,
essa fase deve acontecer somente no 2°
semestre de 2024.

Pedimos que aguarde!




PROXIMOS PASS0S

FASE 4 - CARTA DE ACEITE

A universidade estrangeira analisara sua
aplicacao: seus documentos, sua lista de
matérias, etc. e depois enviara sua carta
de aceite. Alertamos, desde ja, que essa
fase pode demorar, e que o prazo varia
muito conforme a universidade

estrangeira! As cartas de aceite para
quem viajard em 2024/2 podem chegar
/ até Julho/2024, e as cartas de quem

viajara em 2025/1 podem chegar até
Dezembro/2024.

Ndo compre passagem aérea antes do

recebimento da sua carta de aceite
FASE 5 - VISTO

Apos receber a carta de aceite, vocé deve solicitar o

visto de estudante no consulado ou embaixada do seu —
pais de destino. A carta de aceite é obrigatoria para /Q
emitir o visto, e lembre-se que a ARl nao possui poder &

de influéncia sobre embaixadas e consulados. V»

Portanto, € um processo independente da Assessoria e
suscetivel a imprevistos.

O visto é obrigatorio para todos(as) e sua obtencio é de inteira
responsabilidade dos(as) alunos(as).

Se informe dos critérios, requisitos, procedimentos e prazos para retirada do visto
para o seu pais de destino com antecedéncia. PLANEJE-SE! Inicie o quanto antes
suas pesquisas sobre o visto. Faca a sua solicitacao ao consulado ou embaixada
somente com a Carta de Aceite em maos.



QUESTGES PRATICAS JUNTO A PUC MINAS
STATUS DE MATRICULA

Durante o semestre do seu intercambio, os(as) alunos(as) entram,
automaticamente, em [T NECH A E YU CH T EL FEEC E Y

N&o € preciso trancar sua matricula. Serd sinalizado no sistema que vocé esta
“em mobilidade”. O status do(a) aluno(a) sera automaticamente alterado junto
ao Centro de Registros Académicos (CRA) e o Sistema de Gestao Académica
(SGA) ficara suspenso. Desse modo, no regime de modalidade académica vocé
ndo tera acesso aos documentos emitidos pelo SGA, portanto, recomendamos
que voceé tenha todos os documento solicitados no Check List (p.5) emitidos.

Apos retornar do intercdmbio, o aluno é automaticamente retirado do regime
de mobilidade académica. Assim, é de responsabilidade do aluno realizar a
matricula, normalmente, pelo Sistema de Gestdo Académica (SGA), dentro dos
prazos estabelecidos.

MENSALIDADES DURANTE 0 INTERCAMBIO

Durante todo o semestre do intercambio, os(as) aluno(as) ficam isentos(as) das
taxas académicas. Ou seja, ndo pagardo a matricula, nem as mensalidades.

Apos o intercambio, a partir do semestre letivo seguinte (julho ou janeiro), as
mensalidades voltarao a ser geradas normalmente.

Alunos bolsistas (todos os tipos de bolsas) deverao

ALUNOS comunicar ao Setor de Bolsas da PUC Minas sobre seu
BOLSISTAS intercambio ANTES da viagem para que a bolsa seja
suspensa. Apos retornar do intercimbio, comunique ao
Setor de Bolsas para ter seu beneficio reativado.




DURAGAO DO INTERCAMBIO

e Seu intercambio terda a duracdo de um_semestre académico, ou seja,
aproximadamente seis meses.

CALENDARIO DA UNIVERSIDADE ESTRANGEIRA
Cada universidade adota um calendario diferente e, _

por isso, as aulas comecarao e terminardao em datas

diferentes. Acesse o site da sua universidade de -

destino para conferir as datas exatas de inicio e Q
término das aulas.

Caso o calendario académico nao esteja disponivel no site da universidade
estrangeira, aguarde. Essa informac3o sera fornecida na FASE 3 - APLICACAO.

Os calendarios académicos das instituicoes estrangeiras sao diferentes do
calendario adotado pela PUC Minas, e as aulas no exterior poderdo terminar
apds o inicio do ano letivo na PUC. Tenha em mente que ndo havera abono de
faltas na PUC Minas sob nenhuma hipdtese. Tradicionalmente, ndo ha
nenhum impedimento em fungao dos 25% de faltas que o aluno pode ter.
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DISCIPLINAS
—r

ESCOLHA DE DISCIPLINAS NO EXTERIOR =

Os(as) alunos(as) poderdo cursar qualquer matéria oferecida pela universidade
para o seu curso, independentemente do periodo que estiver cursando. E
possivel cursar disciplinas que integram o curriculo do curso na PUC Minas, ou
disciplinas diferentes, que complementem a formagao académica.

As matérias serdo escolhidas na FASE 3 - APLICACAO. Nessa fase, a ARl ou a
universidade estrangeira enviara para os(as) alunos(as) a lista de disciplinas.
Essa lista devera ser aprovada pela universidade estrangeira.

Os(as) alunos(as) deverdo escolher, no minimo, 4 matérias para cursar no
intercambio. O maximo de matérias pode ser determinado pela universidade
estrangeira. Para alunos que fardo intercambio na Europa, é necessario que o
aluno curse no minimo 20 e no maximo 30 ECTs de disciplinas.

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Os(as) alunos(as) poderao solicitar o aproveitamento de disciplinas cursadas no
intercambio para que sejam dispensados de algumas disciplinas da grade
curricular na PUC Minas. Essa analise é realizada tendo como base a ementa e a
carga-horaria das disciplinas.

Os responsaveis pela analise dos pedidos de equivaléncia sdo os Colegiados de
cada curso. Por isso, recomendamos que os(as) alunos(as) entrem em contato
com os seus professores do Colegiado ANTES do intercambio, com seu historico
de notas e plano de ensino em maos. Assim, saberao quais disciplinas poderao
ser aproveitadas quando retornarem.
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DESPESAS DO INTERCAMBIO

Os(as) alunos(as) ndo terdo que pagar matricula, nem mensalidades, na PUC
Minas ou na instituicao estrangeira durante o intercambio. Ou seja, estudarao
gratuitamente. No entanto, serdo responsaveis por arcar todas as despesas
pessoais (como alimentacao) e as decorrentes da viagem (visto, passagem
aérea, seguro-saude).

PASSAGEM AEREA

a 1 A compra das passagens é de inteira responsabilidade dos(as)
alunos(as). A recomendacado geral é que as passagens sejam
compradas somente apos o recebimento da Carta de Aceite,
pois a emissao do visto pode demorar.

SEGURO-SAUDE

Antes de sair do Brasil, adquira um seguro saude
internacional que cubra todos os gastos com saude. A
validade do seguro deve cobrir todo o seu periodo de
intercdmbio. A escolha e a aquisi¢do do seguro é de
responsabilidade dos(as) alunos(as).

(e

Os(as) alunos(as) que realizarao intercambio em Portugal, podem solicitar o
Certificado de Direito a Assisténcia Médica (CDAM) - PB4, que permite que
cidaddos brasileiros possam ser atendidos na rede publica de salde
portuguesa. No caso de viagens para fora de Portugal, este certificado nao
é valido, portanto o aluno devera contratar um seguro de saude adicional.

Saiba mais em: https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-certificado-de-
direito-a-assistencia-medica



https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-certificado-de-direito-a-assistencia-medica
https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-certificado-de-direito-a-assistencia-medica
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DESPESAS DO INTERCAMBIO

MORADIA

E de total responsabilidade do aluno procurar e
providenciar seu local de moradia durante o intercambio.
Algumas universidades fornecem a opcao de residéncia
estudantil (valores variam de acordo com cada institui¢ao)
e oferecem orientagao aos alunos estrangeiros na procura
pela moradia.

Para saber se a sua universidade de destino oferece moradia, acesse o site da
universidade, ou aguarde até a fase 3 - Aplicacao.

Opgao para alunos(as) que irao para a Europa: Plataforma Uniplaces -
https://www.uniplaces.com/

TRANSPORTE

Os(as) alunos também devem arcar com as despesas de
transporte local, como onibus, trem e/ou metro.

CUSTO DE VIDA

Pesquise o custo de vida do pais e faca um orcamento dos
- seus gastos. As despesas variam muito conforme o destino.

Acesse: https://www.expatistan.com/cost-of-living ou

https://www.numbeo.com/cost-of-living/calculator.jsp



https://www.uniplaces.com/
https://www.expatistan.com/cost-of-living
https://www.numbeo.com/cost-of-living/calculator.jsp
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RECADOS IMPORTANTES

Este guia serve para orientacdo. Confira-o sempre que necessario, mas lembre-
se que a ARI estara a disposicdo para responder todas as suas duvidas por e-
mail.

SEMPRE confira o seu e-mail! A comunicacdo da ARI com os(as) alunos(as) é
feita sempre através do e-mail, por isso, fique atento(a) inclusive na sua caixa
de spam para nao perder nenhum aviso, ou informacao importante, e sempre
leia nossos e-mails com atencao.

Atente-se aos prazos que a ARI define. Nao respeitar os prazos e regras pode
atrasar completamente o processo e, assim, vocé demorara mais tempo para
receber sua carta de aceite. Nos casos mais graves, o nao cumprimento de
prazos e regras pode inviabilizar seu aceite na universidade estrangeira e
ocasionar o cancelamento do seu intercambio.

A ASSESSORIA DE RELAGOES INTERNACIONAIS
TE DESEJA UM OTIMO INTERCAMBIO!

pucminas.br/ari
‘r.jl @pucminasari



https://www.instagram.com/pucminasari/
https://portal.pucminas.br/ari/index_link.php?&pagina=1325

